
UBND TỈNH QUẢNG TRỊ 

SỞ TƯ PHÁP 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:       /STP-HCTP&BTTP 
V/v hướng dẫn bổ sung một số nội dung 

thực hiện ủy quyền trong chứng thực 

             Quảng Trị, ngày      tháng 12  năm 2025 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân các xã, phường, đặc khu 

Triển khai thực hiện Nghị định số 280/2025/NĐ-CP ngày 28/10/2025 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 23/2015/NĐ-CP và 

Nghị quyết số 05/2025/NQ-HĐND ngày 27/10/2025 của HĐND tỉnh quy định 

danh mục nhiệm vụ chứng thực thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND cấp xã ủy 

quyền cho công chức thuộc UBND cấp xã, UBND tỉnh đã có các Công văn số 

1868/UBND-NC ngày 13/11/2025 và Công văn số 2155/UBND-NC ngày 01/12/2025 

chỉ đạo cụ thể; Sở Tư pháp cũng đã có Công văn số 277/STP-HCTP&BTTP ngày 

18/7/2025 và Công văn số 2339/STP-HCTP&BTTP ngày 05/12/2025 hướng dẫn thực 

hiện. Để tiếp tục tháo gỡ khó khăn, vướng mắc liên quan đến ủy quyền thực hiện 

nhiệm vụ chứng thực, Sở Tư pháp hướng dẫn bổ sung một số nội dung như sau: 

1. Về hình thức văn bản và sử dụng con dấu trong thực hiện chứng thực, Sở 

Tư pháp gửi kèm theo Công văn này mẫu sử dụng cho từng trường hợp cụ thể để 

UBND xã áp dụng. 

2. Đối với trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã ủy quyền cho công chức 

thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã thực hiện chứng thực (không bao gồm ủy quyền 

cho người đứng đầu cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính công khác) theo 

quy định tại khoản 8 Điều 14 Luật Tổ chức chính quyền địa phương và Nghị 

quyết số 05/2025/NQ-HĐND ngày 27/10/2025 của HĐND tỉnh  

Việc ủy quyền phải lập thành văn bản trong đó nêu rõ: (i) thực hiện một 

hoặc một số nhiệm vụ, quyền hạn về chứng thực, (ii)  được giao ký thừa ủy quyền 

và sử dụng dấu của UBND cấp xã. Trong trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã đã 

có văn bản ủy quyền cho công chức thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn chứng thực 

nhưng trong văn bản ủy quyền chưa có nội dung Chủ tịch UBND cấp xã giao 

công chức thuộc UBND cấp xã ký thừa ủy quyền và sử dụng dấu của UBND cấp 

xã thì phải lập thêm một văn bản để thể hiện nội dung nêu trên. 

Sở Tư pháp đề nghị Ủy ban nhân dân các xã, phường, đặc khu nghiên cứu 

thực hiện. Trong quá trình tổ chức thực hiện, nếu địa phương gặp vướng mắc đề 

nghị gửi ý kiến phản hồi đến Sở Tư pháp để kịp thời xử lý./. 

 

 Nơi nhận:   
- Như trên;  

- UBND tỉnh (để b/cáo); 

- Sở Nội vụ;  

- Lãnh đạo Sở;                                                                             

- Lưu: VT, HCTP&BTTP. 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Trần Hữu Dân 
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BIỂU MẪU  

Về hình thức văn bản và sử dụng con dấu trong chứng thực 

(Ban hành kèm theo Công văn số       /STP-HCTP&BTTP ngày     /12/2025) 

 

1. Trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã ký chứng thực 

 

CHỨNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHÍNH 

Số chứng thực……… Quyển số……- SCT/BS 

Ngày………tháng…….. năm……… 

CHỦ TỊCH UBND XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC KHU…  

(ký và đóng dấu của UBND xã, phường, đặc khu) 

 

 

2. Trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã phân công Phó Chủ tịch ký chứng thực 

 

CHỨNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHÍNH 

Số chứng thực……… Quyển số……- SCT/BS 

Ngày………tháng…….. năm……… 

KT. CHỦ TỊCH UBND XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC KHU…  

PHÓ CHỦ TỊCH 

(ký và đóng dấu của UBND xã, phường, đặc khu) 

 

 

 

 

3. Trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã ủy quyền cho Giám đốc Trung tâm 

hoặc Chánh Văn phòng ký chứng thực 

 

CHỨNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHÍNH 

Số chứng thực……… Quyển số……- SCT/BS 

Ngày………tháng…….. năm……… 

GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC 

KHU… /CHÁNH VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC KHU…  

(ký và đóng dấu của Trung tâm Phục vụ hành chính công /Văn phòng 

HĐND&UBND ) 
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4. Trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã ủy quyền cho Giám đốc Trung tâm và 

Giám đốc Trung phân công cho Phó Giám đốc/Chủ tịch UBND cấp xã ủy 

quyền cho Chánh Văn phòng và Chánh Văn phòng phân công cho Phó 

Chánh Văn phòng ký chứng thực 

 

 CHỨNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHÍNH 

Số chứng thực……… Quyển số……- SCT/BS 

Ngày………tháng…….. năm……… 

KT.GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG XÃ, 

PHƯỜNG, ĐẶC KHU… /KT.CHÁNH VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND XÃ, 

PHƯỜNG, ĐẶC KHU… 

PHÓ GIÁM ĐỐC/PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

(ký và đóng dấu của Trung tâm Phục vụ hành chính công /Văn phòng 

HĐND&UBND ) 

 

 

 

5. Trường hợp Chủ tịch UBND cấp xã ủy quyền công chức chuyên môn ký 

chứng thực và đã giao ký thừa ủy quyền 

 

CHỨNG THỰC BẢN SAO ĐÚNG VỚI BẢN CHÍNH 

Số chứng thực……… Quyển số……- SCT/BS 

Ngày………tháng…….. năm……… 

TUQ. CHỦ TỊCH UBND XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC KHU…  … 

CÔNG CHỨC VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND/ CÔNG CHỨC TRUNG TÂM 

PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG 

(ký và đóng dấu của UBND xã, phường, đặc khu) 
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