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S6:923 /STP-HCTP&BTTP Qudang Tri, ngay28 thang & nam 2025
V/v huéng dan nghiép vu ho tich

Kinh giri: Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu

Qua nam bat tinh hinh cta cac dia phuong trong qua trinh thuc hién cong tac
dang ky ho tich, nhat 1a dang ky ho tich c6 yéu td nude ngoai dugc chuyén giao tir
cap huyén cho cap x4 khi thuc hién chinh quyén 02 cip van con gip nhiéu ling
ting, kho khan.

Pé cong tac dang ky ho tich dugc thuan loi, tranh sai sot, S& Tu phap hudng
dan mot sb ndi dung sau:

1. V@ cach ghi ho, chir dém, tén ciia cong dan nwéc ngoai, cong dan Vlet
Nam dinh cw ¢ nuéc ngoai, cong dan vira cé quoc tich Viét Nam vira ¢é quoc
tich nwéec ngoai khi dang ky ho tich tai Viét Nam

Khi 1am thi tuc ding ky ho tich tai co quan c6 thAm quyén Viét Nam, gidy to
trong hd so do co quan c6 thim quyén nude ngoai cap (ho chiéu, gidy to chung
minh tinh trang hon nhén...) thong tin vé ho, chir dém, tén dugc ghi theo quy dinh
ctia phap ludt nude ngodi. Vi vy, néu nhiing glay to nay dugc cap hop phép, dugc
dich va hop phap hoa lanh su theo quy dinh thi ho so dugc chap nhan. Tuy nhién,
d6i véi To khai, Van ban thoa thuan chon qudc tich, Gidy cam doan, Gidy ching
nhéan két hon, Trich luc khai tir, Trich luc dang ky nhan cha, me, con, Giéy khai
sinh...va cac gidy to khac do co quan c6 thAm quyén Viét Nam cap thi thong tin vé
ho, chit dém, tén dugc ghi theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (ho trude, roi dén
chir dém, roi dén tén).

Pdi véi cong dan Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi ho, chir dém, tén
theo ho chiéu do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap.

Pbi vai cong dan nudc ngoai thi ghi ho, chir dém, tén theo ho chiéu do co
quan ¢ thAm quyén cua nuoc ngoai cap, tuy nhién can phai ghi dung thir ti ho
trude, r0i dén chir dém, rdi dén tén theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Déi voi cong dan vira co quoc tich Vit Nam vira ¢6 quéc tich nudc ngoai, thy
thudc vao viéc cong dan sir dung ho chiéu Viét Nam hay ho chiéu nudc ngoai dé
dang ky hd tich thi ho, chit dém, tén s€ dugc ghi theo hd chiéu do, nhung phai dam
bao ghi theo thu tu ho trudc, roi dén chit dém, rdi dén tén theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam.

Péi véi nhing truong hop khong co ho chiéu thi ghi theo glay to co gia tri
thay ho chiéu, tuy nhién can phai ghi dung tht ty ho trudc, r6i dén chir dém, roi
dén tén theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

2. Vé dang ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai

Thuc hién theo quy dinh, trinh ty thu tuc tai biéu 35, 36 Luat Ho tich nam
2014; Piéu 29 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP; Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.
Trong d6, can luu ¥:



- Viéc chon, dit tén cho tré phai dam bao dung quy dinh ctia phap luat vé ho
tich va phép luat vé dan su dé tranh viéc phai thu hdi, hiy bo. Do d6, khi ding ky
khai sinh cho tré em 1a con cta cong dan Viét Nam véi cong dan nude ngoai ma cha
me théa thuan lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi co quan dang ky ho tich
huéng dan cha me dit tén cho con 1a tén Viét Nam hodc ghép gitta ho, tén Viét Nam
va nudce ngoai, ho cta con co thé chon theo ho cua cha hodc me nhung tén thi phai
1a tén Viét Nam (vi du: Nguyén John Thanh; Antonio Giang).

Truong hop cha hodc me vira c6 quéc tich Viét Nam, vira co quéc tich nudc
ngoai thi tuy thudc vao viéc cha hoac me sur dung quéc tich cua minh la quéc tich
Viét Nam hay quéc tich nudc ngoai (can ctr vao viéc st dung ho chiéu Viét Nam
hay ho chiéu nudc ngoai) khi dang ky khai sinh cho con thi ho, chit dém, tén cua
con duogc ghi nhu sau:

+ Trudng hop cha hodc me st dung hd chiéu Viét Nam khi dang ky khai sinh
cho con (ca cha va me déu 1a cong dan Viet Nam) thi ho, chit dém, tén cua con ghi
theo ho, chir 3ém, tén Viét Nam.

+ Truong hop cha hoac me str dung ho chiéu nuéde ngoai khi dang ky khai
sinh cho con, néu cha me chon quéc tich Viét Nam cho con thi tén cta con I tén
Vi¢t Nam hoac ghép gitra ho, t€n Viét Nam va nudc ngoai, ho cia con co thé chon
theo ho cua cha hoac me¢ nhung tén thi phai la tén Viét Nam.

- Trudng hop cha, me chon qudc tich nude ngoai cho con thi khong bat budce
phai lay tén Viét Nam, khong thyc hién gui 1ay s6 PDCN va khong thuc hién duoc
dang ky khai sinh theo hinh thirc lién thong ma thyc hién dang ky khai sinh theo
hinh thuc riéng 1.

- Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Thong tu sé 04/2020/TT-BTP thi: Truong
hop cha, me lua chon quéc tich nuoc ngodi cho con khi dang ky khai sinh, thi
ngoai van ban thoa thuan lya chon qudc tich con phai c6 xdc nhan cua co quan c6
tham quyén ciia niede ma tré dwoc chon mang quoc tich vé viéc tré co quoc tich
phit hop quy dinh phdp ludt ciia nwée dé. Néu co quan c6 tham quyén nudc ngoai
khong xdac nhan thi co quan dang ky ho tich thuc hién dang ky khai sinh cho tre,
nhung d@é trong phan ghi vé quoc tich trong Gidy khai sinh va So dang ky khai
Slnh Do do, kh1 cong chire tiép nhan ho so ding ky khai sinh ¢ yéu td nudc ngoai
can luu y, néu cha, me lua chon qudc tich nudc ngoai cho con khi dang ky khai
sinh ma chua c¢6 xac nhan cua co quan co tham quyén cta nudc ngoai thi tir ch01
tiép nhan hd so va yéu cau cong dan bd sung; trudng hop co quan co tham quyén
nuoc ngoai khong xac nhan va de tranh truong hop tré khong co qudc tich thi
hudng dan cha me c6 thé chon qudc tich Viét Nam cho con, néu cha me van chon
quoc tich nudc ngoai cho con nhung khong co6 xac nhan cua co quan co tham
quyén nudc ngoai thi van giai quyét nhung dé trong phan ghi vé qudc tich cua tré
trong Gidy khai sinh va S6 diang ky khai sinh theo quy dinh.

3. Vé ding ky két hon cé yéu té nwéc ngoai

Thuc hién theo quy dinh, trinh ty thu tuc tai Piéu 37, 38 Luat HO tich nim
2014; biéu 30, 31, 32, 33 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP; khoan 3 Piéu 5 Nghi
dinh s6 120/2025/ND-CP; Thong tu s6 04/2020/TT-BTP. Trong d6, can luu :



- Lién quan dén viéc két hon giira cong dan Viét Nam va cong dan Trung
Quéc (Pai Loan):

Truong hop céng dan Viét Nam chua dugc Cuc Di dan Trung Qubc (Dai
Loan) cap Thé cu tri vinh vién thi viéc dang ky két hon gilta cong dan Viét Nam
va nguoi Trung Qubc (Dai Loan) phai dugc tién hanh tai co quan c6 thim quyen
cia Viét Nam, sau d6 dua Gidy ching nhén két hon do co quan c6 tham quyén cta
Viét Nam cdp dén Vin phong Kinh té - Van hoa Pai Bac tai Ha Noi hodc thanh
phd H6 Chi Minh dé xin phong van va xin xac nhén vao Gidy ching nhan ket hon,
sau khi két qua phong van dat yéu cau, mot hodc hai bén duong su truc tiép dua
Gidy chimg nhan két hon kém theo ban dich di dugc xac nhan/cong chimg dén Co
quan ho tich tai Trung Qudc (Pai Loan) dé diang ky két hon thi cudc hon nhan dé
mai c6 hiéu luc.

_Truong hop cong dan Viét Nam dd dang ky két hon tai co quan c6 tham
quyen cua Viét Nam nhung chua hoan thanh viéc dang ky két hon tai Dai Loan, thi
cac gidy to ¢ lién quan do co quan c6 thim quyén cua Dai Loan cip cho cong dan
Trung Qudc (Pai Loan) s& khong thé hién thong tin “da két hon”. Do d6, ddi voi
nhiing quan h¢ hon nhan da phat sinh hi¢u luc tai Viét Nam, ma sau do duong su
lai mubn két hon véi nguoi khac thi phai thyc hién tha tuc ly hon theo quy dinh
cua phép luat Viét Nam.

Vi vay, sau khi giai quyét ho so két hon giita cong dan Viét Nam va cong dan
Trung Qudc (Pai Loan), UBND cép x4 can huéng dan cho cong dan lién hé véi
Vin phong Kinh té - Vin héa Dai Béc tai Viét Nam d¢ thuc hién cdc budc tiép
theo nham dao bao quyén loi va tinh phép 1y cho cong dan.

- Vé gidy x4dc nhan tinh trang hon nhan ciia céng dan Lao:

Theo Cong ham sb 894/DSQL.HN ngay 15/5/2018 cua Dai sir quan Lao tai
Viét Nam gui Cyc H¢ tich, quoc tich, ching thyc (nay 1a Cyc Hanh chinh tu
phap)-Bo Tu phap thong bao vé quy dinh cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
ctia cong dan Lao thi: Gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan cia céng dan Lao do
ban cdap nhung phdi dwoc dich thudt Va xdac nhédn théng qua B Tw phap, ngoai xac
nhdn thong qua Bo Tu phdp thi cong dan Lao ciing phai duoc Cuc Lanh su-Bo
Ngoai glao Lao cdp gidy xdc nhdn thong tin vé gia dinh va cd nhan cua nguoi dé
nghi két hon. Do d6, khi tiép nhan ho so ding ky két hon gilta cong dan Viét Nam
v6i cong dan Lao, don vi tiép nhan hd so can hudéng dan cong dan ndp day du cac
gidy td theo thong bao cua Dai str quan Lao tai Viét Nam thi méi tiép nhan.

- Vé x4c dinh diing ky két hon c6 yéu t6 nuwéc ngoai ddi véi cong dan Viét
Nam dang cw tri ¢ nuwdc ngoai:

Cong dan Viét Nam dang cu tra & nudc ngoai (ké ca cong dan Viét Nam dang
cong tac, hoc tap, lao dong co6 thoi han ¢ nudc ngoai), dé dugc co quan co tham
quyén nudc ngoai cap gidy to cho phép cu tri (bao gom ca glay to cho phép dinh
cu va cho phép cu tri ¢6 thoi han) va gidy t& cho phép cu trii van con thoi han, vé
nude dé 1am thu tuc dang ky két hon véi ~cong dan Viét Nam cu tri ¢ trong nudce
thi duoc xac dinh 14 dang ky két hon c6 yéu té nudc ngoai.

4. Vé cap gidy xac nhin tinh trang hon nhén



Tai khoan 7 Piéu 2 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP vé gi4 tri st dung cua Giay
xéac nhan tinh trang hon nhan quy dinh: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan duoc st
dung dé két hon tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, co quan c6 thim
quyen cua nudc ngoai ¢ nudc ngoai hodc sir dung vao muc dich khac. Do do, Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan do UBND cép xa cdp cho cong dan Viét Nam cu tra
& trong nudc khong cé gia tri sit dung dé két hon tai co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam ¢ trong nudc. Vi vay, truong hop céng dan Viét Nam cu tra ¢ trong
nudc co yéu cau cap Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan dé dang ky két hon tai co
quan co tham quyén cua Viét Nam ¢ trong nude thi UBND cap xa@ khong thyce hién
thil tuc cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan va giai thich cho cong dan dugc
biét. Trudng hop cong dan co yéu cau cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhan dé st
dung vao cac muc dich khac (lam thu tuc vay von, chuyén nhuong tai san...),
khong phai dé ding ky két hon & trong nude hoic khong phai dé két hon véi ngudi
cung gidi tinh hodc khong phai dé két hon voi nguoi nude ngoai tai Co quan dai
dién nudc ngoai tai Viét Nam thi van thuc hién thu tuc cap theo quy dinh.

5. Vé diang ky khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Thuc hién theo quy dinh, trinh ty thu tuc tai Piéu 51, 52 Luat Ho tich ndm
2014; khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP; Thong tu s6 04/2020/TT-
BTP. Trong d6, can luu ¥:

Sau khi dang ky khai tir, Uy ban nhan dan cip xi phai thong bao bang van
ban kem theo trich luc hg tich cho B§ Ngoai giao Viét Nam dé thong bao cho co
quan c6 tham quyén ciia nudc ma ngudi chét 1a ngudi nude ngoai (bao gém cong
dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai vira ¢6 qudc tich nude ngoai).

6. Vé ding ky nhén cha, me, con cé yéu t6 nwéc ngoai

Thuc hién theo quy dinh, trinh ty thu tuc tai Diéu 43, 44 Luat Ho tich nim
2014; Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP; Thong tu s6 04/2020/TT-BTP. Trong do,
can luu y:

Cong chuc tu phap ho tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru
s Uy ban nhan dan cip xa trong thot gian 05 ngay lam viéc, d6ng thoi guri van ban
dé nghi Uy ban nhan dan cap xa noi thuong tr ciia nguol dugc nhan 1a cha, me,

con niém yét trong thoi gian 05 ngay lam viéc (néu lya chon ding ky noi tam tra)
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP.

7. Ve ket hop giii quyét viéc ding ky khai sinh va nhian cha, me, con (bao
gbm c6 yéu td nuéc ngoal)

Theo quy dinh tai Diéu 15 Théng tu sb 04/2020/TT-BTP thi két hop giai
quyét dong thoi hai thi tuc 13 nhan cha me con va ding ky khai sinh. Tuy nhién,
khi giai quyét hd so can phai luu y quy trinh 1am nhu sau: Thuc hién viée dang ky
nhén cha, me, con trudc rdi mai thuc hién viée dang ky khai sinh sau, khong thuc
hién viéc dang ky khai sinh truéc réi moi dang ky nhan cha, me, con sau, béi vi
khi da dugc cong nhan cha, me, con thi méi ¢6 can ctr dé ghi tén cha, me vao giéy
khai sinh ciia con, khong thé ghi tén cha, me vao gidy khai sinh ciia con khi chua
dugc cong nhan.

8. Vé ghi vao so hd tich cac viéc hd tich ciia cong dan Viét Nam da dwoc
diing Kky tai co' quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai tai nuéc ngoai
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Thuc hi¢n theo quy dinh, trinh ty thu tuc tai Diéu 48, 49, 50 Luat HO tich nam
2014; biéu 34, 35, 36, 37, 38, 39 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP; khoan 3 Diéu 5
Nghi dinh sb 120/2025/ND-CP; Thong tu sb 04/2020/TT-BTP; Thong tu sb
08/2025/TT-BTP.

9. V& ky vao s hd tich khi nhan két qua ding ky h tich

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP thi: Nguoi
yéu cau diang ky khai sinh, ding ky khai tir, ddng ky nhan cha, me, con, ding ky
giam ho, dang ky thay doi, chdm dat giam ho, ding ky gidm sat viéc giam ho,
chidm dut giam sat viéc gidm hd, dang ky thay ddi, cai chinh, bo sung ho tich, xac
dinh lai dan toc khéng phai c6 miit tai co quan ding ky hd tich dé ky vao S6 hd
tich. Do d6, dbi voi loai viéc nay thi khong yéu cau cong dan phai c6 mat dé ky
vao s6 ho tich khi nhan két qua.

Riéng trudng hop dang ky két hon thi hai bén duong sy phai c6 mat dé ky vao
S6 dang ky két hon va Giay chimg nhan két hon khi nhan két qua.

10. Ve hop phap héa lanh sy gidy to do co quan c6 thim quyén ciia nuée
ngoai cip, cong chirng hoiic xac nhin dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai
Viét Nam

Theo quy dinh tai Diéu 10 Luat Ho tich, khoan 3, khoan 4 Diéu 2 Nghi dinh
s0 123/2015/ND-CP thi:

- Giéy td do co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai cip, cong chimg hoidc xac
nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap luét, trir truong hop dugc micn theo diéu udc qubc
té ma Viét Nam la thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai sir dung dé ding ky ho tich tai Viét Nam phai
duoc dich ra tiéng Viét va cong chirng ban dich hodc chung thyc chit ky nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén cua nude co chung dudng bién gidi véi
Viét Nam (sau day goi 1a nudc lang giéng) lap, cap, xac nhan sir dung dé dang ky
ho tich theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu 7 cta Luat Ho tich dugc mién hop
phap hoéa lanh sy; dich ra tiéng Viét va co cam két cua nguoi dich vé viéc dich
ding ndi dung.

Do d6, cac don vi ding nhap vao Cong thong tin dién tir vé cong tac lanh su
cua BO Ngoai giao Viét Nam theo dia chi: _https://lanhsuvietnam.gov.vn — gici
thiéu — hé thong vain ban phdap quy — diéu wéc quéc té song phwong — danh
sach cac nudc va loai gidy to dwoe mién hop phdp héa khi siv dung tai Viét Nam
dé tai hodc in Danh sach cac nudc va loai gidy to duoc mién hop phap hoa lanh su
khi str dung tai Viét Nam nham tra ctru, sir dung khi giai quyét hd so ding ky ho
tich c6 yéu t6 nudc ngoai.

11. V& miu To khai ding ky ho tich va biéu miu h tich

- Vé mau To khai dang ky ho tich: Sir dung mau To khai duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024; Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025.


https://lanhsuvietnam.gov.vn/

- V& biéu mau ho tich: Sir dung biéu mau duoc ban hanh kém theo Thong tu
s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020; Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025.

12. V& ghi chirc vu ciia nguoi ky trong cac loai gidy to hd tich

Dué6i dong nguoi ky gidy khai sinh/khai ti/két hon...can ghi rd chic vu
ngudi ky 14 CHU TICH hodc KT.CHU TICH

PHO CHU TICH

13.Vé ghi muc noi sinh khi dang ky khai sinh cho tré em

- Trudng hop tré em sinh tai bénh vién, nha ho sinh, tram y té, co s0 kham
bénh, chita bénh (sau day goi chung la co s¢' y té) thi ghi rd tén co s y té va dia
chi try s¢ co s& y té d6. Vi du: Bénh vién Hitu nghi Viét Nam-Cu Ba Péng Héi, dudng
Hiru Nghi, phuong Pong Héi, tinh Quang Tri; Tram y té phuong Pong Hoi, tinh Quéang
Tri.

- Truong hop tré em sinh ngoai co s& y té, bao gém trudng hop sinh tai nha,
sinh trén phuong tién giao thong, trén duong, trong trai tam giam, trai giam hodc
tai dia diém khac thi ghi dia danh hanh chinh thyc té, noi tré em sinh ra (ghi da 2
cap don vi hanh chinh). Vi du: Phuong Pdng Héi, tinh Quang Tri.

14. Vé ghi muc Noi cu tri khi ding ky ho tich

- Truong hop cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudce thi ghi theo noi dang ky
thuong tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra, thi ghi theo noi dang ky
tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thudng tra va noi dang ky tam tra thi ghi
theo noi dang sinh song.

- Truong hop cong dan Viét Nam cu tra & nudc ngoai, nguoi nudc ngoai thi
ghi theo dia chi thuong tri hodc tam tra & nudc ngoai.

15. V& cap ban sao trich luc hd tich khong phu thudc noi di ding ky hé
tich va noi cu tru

- Céc budc thao tac tra ctiru dé cap ban sao trich luc ho tich:

Buéce 1: Truy cap vao Hé thong thong tin quan ly ho tich tai dia chi:
https://hotichdientu.moj.gov.vn.

Budc 2: Bang nhap tai khoan — Chon “Ccfp ban sao trich luc ho tich” —
“Vao s6 cap ban sao trich luc hé tich”.

Buéc 3: Dé tra ctru thong tin dit lidu ho tich, vao thang “Théng tin yéu cau
cap ban sao trich luc” — chon “Loagi trich luc*” — “Chon”— Hién 1én cira sb

“Thong tin tim kiém”— tich chon vao “Tra ciru ho so don vi minh” hodc “Tich
chon dé tra ciru toan quoc” dé tra ctru thong tin.

Truong hop “Tich chon dé tra ciru todn quoc” thi thuc hién chon “Co quan
quan 1y diF liéu truec tiép” dé tra ctru thong tin.

- Viéc khai thac Co sé dir 1iéu ho tich dién tir dé cip ban sao trich luc khdng
phu thudc vao noi da dang ky ho tich va noi cu tra chi thyc hién dbi véi truong
hop da dang ky trén dia ban tinh Quang Tri.

Truong hop tra ciru khong cé thong tin trén Co sd dir ligu hd tich dién tir hoac
nguoi yéu cau cap ban sao trich luc ho tich khong cung cip diy du hodc cung cip cac
thong tin khong chinh xéc, khong thé tra ctru duoc thong tin theo quy dinh tai khoan 1,
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khoan 2 Piéu 7 Thong tu s6 01/2022/TT-BTP thi co quan dang ky ho tich tur chdi giai
quyét va huéng dan nguoi yéu cau vé noi dang ky trude ddy dé yéu cau cap ban sao
trich luc ho tich.

- D¢ viéc khai thac Co s& dit liéu ho tich dién tir khi thuc hién thii tuc cép ban
sao trich luc va céc thu tuc ho tich khac duoc thuan loi, cac don vi can chuyén déy
du dir liéu da duoc sb hoa vao Co s dit liéu ho tich dién tu.

16. V& tra ciru dir liéu truée day thudc thim quyén ding ky ciia UBND
cAp huyén trén phin mém hé tich

Dir liéu trude day thude tham quyén dang ky caa UBND cép huyén di duoc
Bo Tu phép chuyén cho UBND cip xa noi dong tru s& UBND cip huyén (vi du:
dir liéu cia UBND thanh phd Pong Ha duoc chuyén cho UBND phudng bong Ha,
cua UBND huyén Vinh Linh duoc chuyén cho xi Vinh Linh...). Do do, khi can tra
ctru dit liéu do UBND cép huyén diang ky trudc day thi UBND cép xa trén dja ban
huyén trude day nhung khong phai don vi duge nhan dir liéu c6 thé dé nghi UBND
cép xa da dugc nhan dir liéu tra curu, cung cép thong tin (c6 danh sach cac don vi
cap xa da duoc nhan dit lidu gui kém).

17. Vé sir dung tai khoan phin mém hé tich, cin luvu y

- Khong luu mic dinh mat khau tai khoan ho tich da duoc cip trén may vi
tinh dé tranh truong hop khi may tinh b1 hu hong, gip su cd s& bi mat mat khau
hodc khong nhé mat khau dé dang nhap va tranh viéc tai khoan, dir liéu bj xam
nhap trai phép. Nguoi duoc cap tai khoan co trach nhiém bao mat théng tin ddi véi
tai khoan dugc cap va phai chiu trach nhiém néu dé 19, lot thong tin.

- Truong hop ¢6 yéu ciu cap tai khoan méi, chuyén cong tac, thay doi vi tri
cong tac hodc nghi cong tac thi UBND cap xi c6 Cong vin gui SO Tu phap dé nghi
cap méi tai khoan hoic khoa, xoa tai khoan ho tich da duoc cép.

Trén day 1a huéng din mot s6 nodi dung trong cong tac dang ky ho tich, dé
nghi UBND cac xa, phuong, dac khu chi dao cong chirc Tu phap-Ho tich nghién
ctru, thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vudng méc,
dé nghi ‘phan anh vé S¢ Tu phap (qua Phong Hanh chinh tu phap va Bo tro tu
phap) dé duogc hudng dan, thdo g& hoac dé So Tu phap c6 dé xuat, kién nghi Bo
Tu phap hudng dan giai quyét.

(Giti kém theo Céng vin nay la mét sé van ban hwomg dan ciia Cuc HP tich,
quoc tich, chirng thuc-Bo Tuw phdp).

Noi nhén: KT.GIAM POC
- Nhu trén; _PHO GIAM POC
- L&nh dao So; MOy,
- Luu: VT, HCTP&BTTP. Ve o\
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